[Cidade] - [Estado], [dia] de [mês] de [ano].
Ao
[ENTIDADE]
[DEPARTAMENTO]
ILMO. SR(A). [NOME DO(A) PREGOEIRO(A)]
PREGOEIRO

[E-mail do(a) Pregoeiro(a)]
REF.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº [Nº DO EDITAL] / [ANO]
PROCESSO Nº [Nº DO PROCESSO ADMINISTRATIVO]
A [nome da empresa], pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], com sede na [endereço], vem, em conformidade com o item [nº do item] do edital em tela, apresentar estas 

CONTRARRAZÕES
ao recurso interposto pela empresa [nome da recorrente], que contesta a corretíssima decisão que a inabilitou no presente certame, por não ter comprovado a capacidade técnica necessária, expressamente exigida no instrumento convocatório, conforme se passa a expor de forma detalhada:
RESUMO DOS FATOS
[Breve resumo dos fatos.]

A NECESSÁRIA MANUTENÇÃO DA DECISÃO 
[Razões e fundamentação jurídica.]

CONCLUSÃO
[Pedido a ser realizado. Ex.:]

Ante o exposto, pede que seja indeferido o recurso apresentado pela empresa [recorrente], que deixou de cumprir a exigência que qualificação técnica determinada no item [item] do edital.
Assim são apresentadas estas contrarrazões, esperando a conclusão do certame com a devida adjudicação e homologação, tendo como vencedora [nome da empresa] que apresentou a proposta aceitável mais vantajosa.

Confiando na já demonstrada seriedade e competência dessa Administração, encerra externando os votos do mais elevado respeito.
Nestes termos pede deferimento.
[NOME DA EMPRESA]
[Nome do Responsável]
CPF nº [CPF]
